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ACTA N° 370 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS CAJICA -
2022

FECHA: Cajica, marzo, 31 de 2022.

HORA: 09:17 a.m. — 09:44 a.m.

LUGAR: Hogar Clarita Santos Cajica

TEMA: Instructivo seguimiento a la operacion del servicio de alimentacion.

ASISTENTES: Karen Gaeth Hennig (responsable de la actividad), Sor Ana Inés Rincén
Barbosa (coordinador responsable de la unidad operativa).

ORDEN DEL DIA:

1. Obijetivo de la actividad.

2. Introduccion de la actividad.

3. Capacitacion Instructivo seguimiento a la operacion del servicio de
alimentacion.

4. Materiales a utilizar en la socializacion.

5. Compromisos.

6. Anexos.

DESARROLLO:
1. OBJETIVO:

Realizar seguimiento y acompafiamiento a los procesos de recibo,
almacenamiento, preparacion, servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas de la Secretaria Distrital de Integracion Social (SDIS) donde
se ofrecen apoyos alimentarios para prevenir la aparicion de enfermedades
transmitidas por alimentos (ETA), a través de la entrega de alimentos inocuos.

2. INTRODUCCION:

La entrega de alimentos inocuos previene la aparicion de enfermedades
transmitidas por alimentos (ETA), lo cual se logra realizando seguimiento y
acompafiamiento a los procesos de recibo, almacenamiento, preparacion,
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servido y distribucién de alimentos, en las unidades operativas de la Secretaria
Distrital de Integracion Social (SDIS) donde se ofrecen apoyos alimentarios.

3. CAPACITACION INSTRUCTIVO DE SEGUIMIENTO A LA OPERACION DEL
SERVICIO DE ALIMENTACION:

La capacitacion se llevo a cabo el dia 23 de marzo, inicialmente se convoca al
personal del servicio de alimentacion, se expone el tema a tratar y se realiza el
pretest. Se desarrollé la socializacion presentando los siguientes aspectos:

Condiciones generales: En esta actividad se evallGa si dentro del servicio de
alimentacion las areas se encuentran sefializadas, si se encuentran publicados
en lugar visible la minuta patrén, dosificacion de desinfectante, avisos alusivos
al lavado de manos, préacticas higiénicas y medidas de seguridad. El ciclo de
menus debe estar publicado en un lugar visible y de facil acceso para los
participantes.

Edificacion e instalaciones: El edificio y las instalaciones de las unidades
operativas relacionadas con la operacion de la entrega de apoyos alimentarios,
deberan cumplir con las condiciones dispuestas en la Resolucion 2674 de 2013.

Equipos y utensilios: Esta actividad se evalta por medio del seguimiento y
acompafiamiento a los servicios sociales con apoyo alimentario de la SDIS.

Los equipos y utensilios utilizados deben ser en materiales higiénico-sanitarios,
de facil limpieza y desinfeccion.

Personal manipulador: Debe contar con una certificacion médica de la aptitud
para manipular alimentos y un adecuado estado de salud, evitando la
contaminacioén. Igualmente, la educacién y capacitacion en temas de Buenas
Préacticas de manufactura es permanente, lo cual se aplica en durante las labores
en el servicio de alimentacion.

Plan de saneamiento: La Secretaria Distrital de Integracién Social elabora el
documento Guia Modelo Plan de Saneamiento (PS), el cual debe ajustarse y
aplicarse en el proceso prestacion de los servicios sociales, la guia incluye cuatro
(4) programas los cuales son:

1. Programa de limpieza y desinfeccién
2. Programa de control integral de plagas
3. Programa de manejo de residuos sélidos y liquidos
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4. Programa de abastecimiento de agua potable
Seguimiento de los procesos: Realizar una adecuada implementaciéon de la

compra, recibo, almacenamiento, preparacion, servido y distribucion de los
alimentos.

Finalmente, se aplica el postest como refuerzo de lo aprendido.

MATERIALES A UTILIZAR:

Espacio para el desarrollo de la actividad, computador, presentacién en power
point, pre y postest, planilla de asistencia.

5. COMPROMISOS:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
Realizar capacitacion en los formatos, | Personal 04/2022
instructivos y protocolos del servicio de | manipulador de
alimentacion. alimentos.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . ., Dependencia Firma
vinculacion
. L H lari n Karen Gaeth
Karen Gaeth Hennig Nutricionista ogar C a.r.lta} Santos 6‘
Cajica Hemig
Sor Ana Inés Rincén . Hogar Clarita Santos Sor Ana Tnés
Coordinadora . o
Barbosa Cajica Rincén Barbosa

6. ANEXOS: Listado de asistencia.
Evidencia fotogréfica.
Pre y postest

Elaboro:
Karenw Gaeth Hennlo

Nutricionista Dietista MND 06897
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Evidencia fotografica
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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Relacionar con una linea imagenes o enunciados de la columna "A" con imagenes o enunciados de la columna "B" segun corresponda.

COLUMNA A COLUMNA B

Marque con una X segun corresponda.
El objetivo del instruvtivo es:
Realizar seguimiento y acompariamiento a los 3 a. Verdadero ()d 4
procesos de recibo, almacenamiento, preparacion, b. Falso ( )
servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas

a. Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,

& i . : e i dory pl miento.
¢ Qué actividades se desarrollan en el instructivo bersonal manipuladory plande sanea 9

de seguimiento a la operacion del servicio de

alimenteoione b, Verificacion de condiciones generales, equipoz

© y utensilios, edificaciones e instalaciones;
personal manipulador, plan de saneamiento y
seguimiento a los diferentes procesos.
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COLUMNA A : COLUMNA B

Margue con una X segln corresponda.
El objetivo del instruvtivo es:
Realizar seguimiento y acompafiamiento a los a. Verdadero Qﬂ é
procesos de recibo, almacenamiento, preparacién, b. Falso ( )
servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas

a. Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,

: i 2 . | manipul n de san i i
¢ Qué actividades se desarrollan en el instructivo RErsona pulador y pla saneamiento

de seguimiento a la operacion del servicio de

b
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"y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador, plan de saneamiento y
seguimiento a los diferentes procesos.
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COLUMNA A COLUMNA B

Margue con una X seguin corresponda.
El objetivo del instruvtivo es:
Realizar seguimiento y acompafiamiento a los a. Verdadero (X
procesos de recibo, almacenamiento, preparacion, b. Falso ( )
servido y distribucion de alimentos, en las
“unidades operativas

a, Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,
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COLUMNA A ; COLUMNA B

Margue con una X segun corresponda.
El objetive del instruvtive es:
Realizar seguimiento y acompafiamiento a los a. Verdadero $¢)
procesos de recibo, almacenamiento, preparacion, b. Falso ( )
servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas

a. Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,

¥ " " o ersonal manipulador y plan de saneamiento.
¢ Qué actividades se desarrollan en el instructivo P P ¥e 8 SEReAmISHD

de seguimiento a la operacion del servicic de
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* |NOMBRES Y APELLIDOS PROFESIONAL RESPONSABLE: Karen Gasth Hennig
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COLUMNA A

Margue con una X segin corresponda,
El objetivo del instruvtivo es:

Realizar seguimiento y acompanamiento a los
procesos de recibo, almacenamiento, preparacion,
servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas

¢Que actividades se desarrollan en el instructivo
de seguimiento a la operacion del servicio de
alimentacion?
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Relacionar con una linea imagenes o enunciados de la columna "A" con imagenes o enunciados de la columna "B" seglin comresponda.

COLUMNA B

a. Verdadero {}4_
b. Falso ( )

a. Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador y plan de saneamiento.

b. Verificacién de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador, plan de saneamiento y
seguimiento a los diferentes procesos.

servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas

& Qué actividades se desarrollan en el instructivo
de seguimiento a la operacion del servicio de
alimentacion?
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COLUMNA A COLUMNA B
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El objetivo del instruvtivo es:
Realizar seguimiento y acompafiamiento a los a. Verdadero (
procesos de recibo, almacenamiento, preparacion, b. Falso ( )

a. Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador y plan de saneamiento.

b. Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador, plan de saneamiento y
seguimiento a los diferentes procesos.
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Relacionar con una linea imagenes o enunciados de la columna "A" con imagenes o enunciados de la columna "B" segiin corresponda,
9 g

COLUMNA A : COLUMNA B

Margue con una X segun corresponda.
El objetivo del instruvtivo es:

Realizar seguimiento y acompafiamiento a los a. Verdadero P{)
procesos de recibo, almacenamiento, preparacion, b. Falso (~)
servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas s

a. Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,

; = . : ersonal manipulador y plan de saneamiento.
¢+Qué actividades se desarrollan en el instructivo P poRga gy Shednen

de seguimiento a la operacion del servicio de

: o b.)Verificacion de condicione rales, equipos
alimentacion? ’3 acio S gene quip

y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador, plan de saneamiento y
seguimiento a los diferentes procesos.
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COLUMNA A ; COLUMNA B

Margue con una X seglin corresponda.
El objetivo del instruvtivo es:
Realizar seguimiento y acompafnamiento a los a. Verdadero (%
procesos de recibo, almacenamiento, preparacion, b. Falso ( ) 4
servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas

K8} Verificacién de condiciones generales, equipos
“ y utensilios, edificaciones e instalaciones,

: ) . 2 rsonal manipul lan de saneamiento.
¢Qué actividades se desarrollan en el instructivo P pulgdary’p i

de seguimiento a |la operacion del servicio de

aliorberino b. Verificacion de condiciones generales, equipos

y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador, plan de saneamiento y
seguimiento a los diferentes procesos.
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Relacionar con una linea iméagenes o enunciados de la columna "A” con im&genes o enunciados de Ia columna "B” seguan corresponda,

COLUMNA A

Marque con una X segln corresponda.
El objetivo del instruvtivo es:
Realizar seguimiento y acompanamiento a los

procesos de recibo, almacenamiento, preparacion,

servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas

£Qué actividades se desarrollan en el instructivo
de seguimiento a la operacion del servicio de
alimentacion?

COLUMNA B

a. Verdadero (4
b. Falso { )

a. Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador y plan de saneamiento.

B¢ Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador, plan de saneamiento y
seguimiento a los diferentes procesos.
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Relacionar con una linea imagenes o enunciados de la columna "A" con imagenes o enunciados de la columna "B" segln corresponda.

COLUMNA A

- Marque con una X segln corresponda.
El objetivo del instruvtivo es:
Realizar seguimiento y acompafiamiento a los

procesos de recibo, almacenamiento, preparacion,

servido y distribucion de alimentos, en las
unidades operativas

¢Queé actividades se desarrollan en el instructivo
de seguimiento a la operacion del servicio de
alimentacion?

COLUMNA B

a. Verdadero (»)
b. Falso ( )

a. Veerificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador y plan de saneamiento.

¢ Verificacion de condiciones generales, equipos
y utensilios, edificaciones e instalaciones,
personal manipulador, plan de saneamiento y
seguimiento a los diferentes procesos.




